
1/4 電気学会 B部門 Web会議 簡易マニュアル （２０２０年７月２６日版） 

オンライン学会・会議 ご参加時のお願い 

 オンライン学会・会議の環境的な品質を確保するため，以下にご協力ください 

イヤホン，ヘッドホンのご利用 

発言時以外は「ミュート」 

同じ部屋に複数台のパソコンからアクセスするのを避ける 

 ハウリングやノイズが発生する恐れがあります 

 

 オンライン学会に参加することにより，以下の事項をご承諾頂いたと見なします 

オンライン学会で配信される発表映像の写真撮影，録画，録音，および配信の禁止 

オンライン発表の著作権を保護するため 

オンライン学会の会議室URLを第三者に知らせない 

オンライン発表の内容が不特定多数の人に漏洩するのを防ぐため 
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 セッション開始前 ： 予行演習をやりましょう！ 
 

 セッション開始時 
 
 
 
 
 
 
 

 発表の流れ ⇒ 次ページ 
 

 セッション終了時 

セッション開始から終了までの流れ 

自分の名前を確認 
 
⇒P.2  

・通常の学会と同
様に，氏名・所属を
記入します 

ミュート 
ビデオの停止 
⇒P.10  

・多くの方が入室
しますので，必要
なときのみミュー
トを解除します 
・イヤホン，ヘッド
ホンを使いましょ
う ⇒P.11 

会議室に入室 
 
⇒P.6 

・主催者から会議
室URLが送られて
います 

セッションが始まる
まで待機 
  

・チャットを通して
連絡がある場合が
あります。チャット
を開いておいてく
ださい。 ⇒P.12 

セッション開始 
 
  

・座長はミュート解
除 ⇒P.10 
・通常の学会と同
様に，座長が開始
を宣言します 

セッションを終了 

・座長はミュート解
除 
・通常の学会と同
様に，座長が終了
を宣言します 

会議室から退室 
 
⇒P.1９  

・「ミーティングを
終了する」をクリッ
ク 

座長の音頭で拍手 

・通常の学会と同
様に，拍手すると
よいかもしれませ
ん（ミュート解除が
必要） 

⇒P.（ページ） の記載がある箇所 
 
別冊マニュアルに 
操作方法の解説があります 
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発表者を紹介 

・スライドショー共
有確認 
・ミュート解除 
⇒P.1０ 
・発言が聞こえるか
を確認してから紹
介 
・発表が始まったら
ミュート ⇒P.10 

質疑応答を開
始 

・ミュート解除 
⇒P.10 
・発言が聞こえて
いるかを確認して，
会場に質疑を促す 
・チャット欄の質問
希望者を指名する 
・指名後，ミュート
する ⇒P.10 

質疑応答を終
了 

・ミュート解除 
⇒P.10 
・発言が聞こえて
いるかを確認して，
質疑応答の終了を
宣言する 

・「コンテンツの
共有」 
⇒P.13 

スライド
ショーを共有 
 

一つの発表の流れ 

発表者 

・ミュート解除 
⇒P.17 
・発言が聞こえ
るかを確認して
から発表スター
ト 

発表スタート 

・通常の学会と
同様に時間厳
守で発表 
・終了後，
ミュート 
⇒P.17 

発表終了 

・ミュート解除 
⇒P.17 
・発言が聞こえ
ているかを確
認して，質問に
回答する 

質問に応える 

・「共有を停止」 
⇒P.1８ 

共有を解除す
る 

座長 

質問したい 
場合 

・チャット欄に
氏名，所属を書
く ⇒ P.12 
通常の学会と
同様に，座長が
指名します 
指名されるま
でまちます 

座長に質問さ
れたら質問 

・ミュート解除 
⇒P.10 
・発言が聞こえ
ているかを確
認して，質問す
る 
・発言後ミュー
ト ⇒P.10 

聴講者 

⇒P.（ページ） の記載がある箇所 
 
別冊マニュアルに 
操作方法の解説があります 

・「ポインタ」の
利用 
⇒P.２０ 
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Web会議 開催手続 

利用者 

アカウント 
管理者 

B部門 
Web会議WG 

使用希望日時
を連絡 

スケジュール
調整 

会議室使用 
許可 

技術委員会内
で重複しないこ
とを確認 

ID・パスワードの
通知 

会議室の設定 

• ログインページ 
https://ieej-
b.webex.com 

• ID・パスワード
でログイン 

• 日時の指定 
• 出席者へ招待 

会議室の開始 

• 会議を設定し
たIDで会議を
開始 

• 参加者が会議
室に入れる 

会議終了後 
連絡 

会議の終了を 
確認 

技術委員会， 
調査専門委員会など 

技術委員会幹事など 

• B部門役員会 
  総務企画担当 
  編集担当 
  研究調査担当 
  SP担当 

• 電気学会 B部門担当 

アカウントの適切な
使用を監督 

https://ieej-b.webex.com/
https://ieej-b.webex.com/
https://ieej-b.webex.com/
https://ieej-b.webex.com/
https://ieej-b.webex.com/

